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WELKOM BIJ MARJOLEINS BOSHUIS s

Beste gasten,
Hartelijk welkom in Marjoleins Boshuis! Wat leuk dat jullie voor deze plek gekozen hebben voor jullie bijeenkomst.
Hieronder vinden jullie alle benodigde informatie voor een aangenaam verblijf.

Sleutel en toegang
Als ik niet aanwezig ben om jullie te begroeten:
e De sleutel zit in het sleutelkluisje dat aan het houthok in de tuin hangt.
e De code om het sleutelkluistje te openen ontvang je, indien nodig, vlak voor je komst per mail.
e Let op: het terras kan bij nat weer erg glad zijn.
e Bij vertrek kun je de sleutel achterlaten op de kleurrijke schaal bij de voordeur.

Vergaderaccessoires

e Er zijn whiteboard vellen beschikbaar, die op de ruiten geplakt kunnen worden om als whiteboard te
fungeren. Stiften, pennen en post-its zijn er ook.

e Een computerbeeldscherm is aanwezig.

e Een beamer en projectiescherm zijn beschikbaar.

e Het Wifi-netwerk is ‘Marjolein’s Boshuis’ met als wachtwoord: BeHappy@b25

e Als je bij de zithoek gebruik wilt maken van de televisie als scherm, gebruik dan toets 2 op de kleine
afstandsbediening om de tv vanuit de vloer omhoog te laten komen.
Via de Google Chromecast (Huiskamer) kun je je laptopscherm streamen naar de tv:
1. Verbind je laptop met het Wi-Fi-netwerk Marjolein’s Boshuis

. Open de Google Chrome-browser op je laptop

. Klik op de drie verticale stippen in de rechterbovenhoek van de Chrome-browser

. Selecteer 'Cast’

. Selecteer ‘Sources’ -> cast screen

. Selecteer ‘Huiskamer’ in de lijst.
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Koffiezetapparaat
Zo gebruik je het koffiezetapparaat:
1. Kies je drankje
o Espresso
o Koffie
o Cappuccino
o Heet water
» Voor cappuccino: plaats de gevulde melkcontainer correct in de machine.

2. Controleer de koffiebonen
Controleer regelmatig of er bovenin de machine voldoende koffiebonen aanwezig zijn.

» Let erop dat de bonen goed verdeeld zijn, vooral links voorin waar het malen plaatsvindt.

3. Water bijvullen
Brandt het bovenste meldingslampje (rechts)?
» Vul dan het water bij. Het waterreservoir zit aan de rechterzijde van de machine.

4. Opvangbak legen
Brandt het middelste meldingslampje?

» Leeg dan de opvangbak: zowel het water als de koffieprut.
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Catering

e In het vergaderarrangement is onbeperkt koffie, thee en frisdrank opgenomen.

e Er staat ook fruit en een zoete snack klaar.
e Als jullie andere catering hebben besteld (zoals ontbijt of lunch), dan is deze aanwezig of wordt bezorgd

door onze cateraar.
e Borden en bestek, glazen en kopjes vind je in de keuken bij de koffiehoek of in de kastjes.

Ik wens jullie een productieve bijeenkomst en aangename tijd in Marjoleins Boshuis!



